
... sz. melléklet 

Útmutató közérdekű adatok igényléséhez 
 
Az esetleges jövőbeni jogorvoslati kérelmek előterjesztésére gondolva célszerű minden esetben olyan 
formában benyújtani az adatigénylést, amelyből megállapítható, hogy mikor vette át az igénylést az 
adatkezelő szerv (pl. tértivevényes postai küldemény, e-papíron történő beküldés, illetve elektronikus 
visszaigazolás kérése). 
 
 

Közérdekű adatigénylés 
 
………………………… (adatkezelő szerv neve)  
………………………… (adatkezelő szerv címe) 
 
 
 

Tárgy: közérdekű adat igénylése 
 
 
Tisztelt …………………………! (adatkezelő szerv neve) 
 
 
Alulírott …………… (lakik: ……………; székhelye (szervezet esetén): …………………………, képviseli (szervezet 
esetén): ……………) az alábbi  
 
 

i g é n y l é s s e l 
 
fordulok a T. ………………………… (adatkezelő szerv neve) felé. 
 
 
Kérem a T. …………………………-t (adatkezelő szerv neve), hogy az információs önrendelkezési jogról és 
az információszabadságról szóló 2011. évi CXXII. törvény (Infotv.) 26. és 28. §-ai alapján részemre az 
alábbi közérdekű adat megismerését biztosítani szíveskedjék: 
 
… (az igényelt adat pontos megjelölése és esetleg az ügy rövid ismertetése) 
 
Kérem, hogy szíveskedjenek ezen adatok (pl. hatósági engedély/egyéb dokumentum/adat) másolatát 
részemre postai úton az alábbi címre/elektronikusan az alábbi e-mailcímre: … megküldeni.  
 
Amennyiben az igényelt adatok részben vagy egészben interneten nyilvánosan elérhetők, úgy a 
kapcsolódó weboldal címét is szíveskedjenek megküldeni. 
 
Kérem továbbá, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmerült költségtérítés összegéről az Infotv. 
29. § (3) bekezdése alapján előzetesen tájékoztatni szíveskedjenek. 
 
Kelt, ………………………   ……………   … 
 
Tisztelettel, 
 
 
………………………… 
(aláírás) 


